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	PROSESİN AMACI
	· Üniversitenin gelişim sürecine bağlı olarak projelerin ihale süreçlerini yürütmek.
· Yapım işlerinin kaliteli, şeffaf ve zamanında tamamlanmasını sağlamak.

	PROSESİN KAPSAMI
	Üniversitemiz ve tüm birimleri

	PROSESİN SORUMLULARI
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı  

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	· Proje aşaması 
· İhale aşaması
· İmalat aşaması 

	ETKİLENDİĞİ PROSES
	· Kurumun gelişim ve eğitim süreci
· Projenin hayata geçirilmesi

	PROSESİN PLANLANMASI
	PROSESİN GİRDİLERİ
	· Proje Dokümanı 
· Ödenek 
· İhale Onayı
· Sözleşme Dosyası

	
	PROSESİN KAYNAKLARI
	· 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kontrol Kanunu.
· 4734 sayılı KİK ve 4735 Sözleşme kanunu
· Yüklenici
· Uzman personel
· Yapı denetim görevlileri 
· Zaman

	
	PROSESİN PLANLANAN ÇIKTILARI
	· İhalesi tamamlanan Projenin Yapımına başlanması
· Projede belirtilen imalatın ortaya çıkması

	PROSESİN UYGULANMASI
	1. İhale Süreci
· İhalesi yapılacak işe ait dokümanların temin edilmesi veya oluşturulması.
· İhale onay belgesinin düzenlenerek onay alınması.
· EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu) üzerinden ihale işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
· İhalenin ilan edilen gün ve saatte gerçekleştirilmesi.
· İhalenin sonuçlandırılması ve ilan edilmesi.
· Kazanan yüklenici ile sözleşmenin yapılması.
· İhale işlem dosyasının Yapım İşleri Şubesine teslim edilmesi.
2. Yapım İşlerinin Yürütülmesi
· Yapı denetim görevlilerinin atanması.
· Yapı denetim görevlisi teknik personel tarafından yükleniciye işyeri tesliminin yapılması.
· Yüklenici tarafından iş programının hazırlanması.
· İş programının görevli teknik personeller tarafından değerlendirilmesi (onay veya ret süreci).
· İş programının kabul edilmesi ve işin fiilen uygulanmaya başlaması.
3. İşin Kontrol ve Kabul Süreci
· Geçici Kabul Talebi yapılması.
· Geçici Kabul Komisyonunun görevlendirilmesi.
· Kabul komisyonunun yüklenici ile birlikte işyerine giderek denetim yapması.
· Geçici kabul komisyonunun iş yeri eksikliklerini belirlemesi.
· Geçici kabul sonrası, sözleşmede belirtilen süre boyunca meydana gelen arızaların yükleniciye yaptırılması.
       4. Kesin Kabul ve İşin Tamamlanması
· Kesin Kabul Teklif Belgesi talebinin yapılması.
· Kesin kabul için denetim görevlilerinin komisyon halinde yüklenici ile birlikte iş yerine gönderilmesi.
· Kesin Kabul Komisyonunun incelemeleri sonrası eksikliklerin yüklenici firmaya giderilmesi için bildirilmesi.
· İşin tamamlanması ve imalatın teslim edilmesi.
Bu adımların düzenli şekilde takip edilmesi, ihale sürecinin şeffaf, verimli ve zamanında tamamlanmasını sağlayacaktır.


	PROSESİN KONTROLÜ (İZLENMESİ VE ÖLÇÜLMESİ)
	· Kamu İhale Mevzuatı Uygunluğu:
Sürecin, ilgili yasal düzenlemeler ve ihale mevzuatına uygun şekilde yürütülmesini sağlar.
· EKAP:
Elektronik Kamu Alımları Platformu üzerinden işlemlerin şeffaf, güvenilir ve erişilebilir biçimde gerçekleştirilmesi sağlanır.
· Uzman Personel:
Süreç boyunca görev alan, konu hakkında bilgi ve deneyime sahip uzman personel bulunarak teknik ve idari kontroller gerçekleştirilir.
· Yapı Denetim Görevlileri:
Yapım işlerinin kalite, teknik şartnamelere uygunluk ve güvenlik açısından denetlenmesini sağlar.
· Geçici Kabul Görevlileri:
İşin belirli aşamalarında, eksikliklerin tespiti ve düzeltme gerekliliklerinin belirlenmesi için geçici kabul sürecini yönetir.
· Kesin Kabul Görevlileri:
İşin tamamlanması sonrası, tüm eksikliklerin giderildiğini ve işin sözleşmeye uygun şekilde tamamlandığını kontrol ederek kesin kabul sürecini yürütür.


	PROSES ÖNLEMİ
	· Hizmet İçi Eğitim: Kamu İhale Mevzuatı ile ilgili personelin sürekli eğitilmesi sağlanarak, süreçlerin mevzuata uygun ve şeffaf yürütülmesi hedeflenir.
· Ödenek Dilimlerinin Düzenli Sağlanması: Projelerin aksamaması için bütçe kaynaklarının ve ödeneklerin düzenli ve zamanında temin edilmesi kritik önem taşır.
· Yeterli Teknik Personel Alımı: Üniversitenin saha genişliği ve bina mekânı büyüklüğü göz önünde bulundurularak, yeterli sayıda ve nitelikte teknik personelin istihdamı gerçekleştirilir.
· İdari Kontrol:
Sürecin tüm aşamalarında, idarenin düzenli kontrolleri yapılarak, herhangi bir eksiklik veya aksama erken aşamada tespit edilir.
· Geçici ve Kesin Kabul Sürecinde İnceleme: Geçici ve kesin kabulde görevlendirilen teknik personeller, imalatın ve uygulamanın en iyi şekilde incelenmesi, eksikliklerin ve hataların tespit edilmesi sürecinde etkin rol oynar.
· Yasal Yetkinin Kullanımı: Kanun ve mevzuatlar çerçevesinde, idareye verilen yetkinin aktif olarak kullanılması, yapı denetim görevlilerinin projenin uygunluğunu titizlikle kontrol etmesini sağlar.
Bu önlemler, sürecin güvenilir, kaliteli ve zamanında tamamlanmasına katkıda bulunarak, olası risklerin minimize edilmesini amaçlamaktadır.

	Değerlendirme Metodu
	Raporlar, Toplantılar

	
	
	Değerlendirme Periyodu
	Aylık, 6 Aylık ve Yıllık

	
	
	Raporlama
	Proje Dokümanı, ihale onay formu, EKAP, EBYS

	PROSESİN RİSKLERİ
	· Rekabet Ortamının Sağlanamaması:
Yeterli sayıda katılımcının ihaleye katılmaması durumunda, rekabetin azalması nedeniyle tekliflerin piyasa koşullarına uygun olmaması veya ihalenin iptal edilmesi riski doğar.
· Uzman Personel Eksikliği:
Kamu İhale Mevzuatına hâkim uzman personel eksikliği, ihale sürecinin mevzuata uygun şekilde yürütülmesini ve sürecin şeffaflığını olumsuz etkileyebilir.
· Ödenek Yetersizliği:
Yıllara sâri (çok yıllı) projelerde, bütçe yetersizliği veya ödeneğin sağlanamaması durumunda projenin tamamlanamaması veya gecikmesi riski bulunur.
· Teknik Personel Eksikliği:
Yeterli sayıda teknik personelin bulunmaması, projelerin yürütülmesinde aksamalar yaşanmasına neden olabilir.
· Teknik Personelin Yetersiz Bilgi ve Tecrübesi:
Teknik personelin bilgi ve deneyim seviyesinin düşük olması, işin kalitesini olumsuz etkileyebilir ve denetim süreçlerinde eksikliklere yol açabilir.
· Yüklenici Firma Yetersizliği:
İşi alan yüklenicinin bilgi birikimi ve tecrübesinin yeterli olmaması, projenin gecikmesine, kalitesinin düşmesine ve ek maliyetlere sebep olabilir.
Bu risklerin yönetilebilmesi için eğitim, düzenli denetimler, etkili bütçe planlaması ve ihale sürecinde rekabeti artırıcı stratejiler uygulanmalıdır.


	PROSESİN FIRSATLARI
	· İhalesi yapılan işin sınır değerler çerçevesinde en düşük maliyete yapılmasının sağlanması.
· Üniversitemiz tarafından ihtiyaç duyulan Yapıların yapımının tamamlanması.





	REVİZYON NO
	TARİH
	AÇIKLAMA

	00
	15.10.2020
	İlk yayın

	01
	24.08.2021
	Şekilsel düzeltme yapılmıştır.

	02
	18.07.2022
	Tüm doküman gözden geçirilip, tamamında revizyon yapılmıştır.

	03
	30.01.2024
	Üniversite Logosu değiştirilmiştir.

	04
	12.03.2025
	Şekilsel düzeltme yapılmıştır.






	Kontrol Eden
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı
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	Onaylayan
	Rektör/Rektör Yardımcısı
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