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1. AMAÇ
[bookmark: _Hlk101513112]Bu prosedürün amacı; Harran Üniversitesi bünyesinde yürütülen peyzaj çalışmalarının yapılması için kullanılan yöntemleri ve sorumlulukları belirlemektedir.

2. KAPSAM
Bu prosedür, Harran Üniversitesinde yapılan peyzaj işlerini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
Bu prosedürün uygulanması ve yönetiminden Peyzaj Planlama Şube Müdürlüğü sorumludur. Bu müdürlüğün sorumluluğundaki işler:
a. Tesisat İşleri 
b. Sulama İşleri
c. Budama İşleri
d. Çim Biçme İşleri
e. Gübreleme İşleri
f. Zararlılarla Mücadele İşleri 
g. Hastalıklarla Mücadele İşleri
h. Çim ve Bitki Dikim İşleri
ı. Sera İşleri

4. TANIMLAR
· Peyzaj Tasarım Projeleri (Çevre Düzenleme Projeleri): Kampüs alanlarında yapı tarifi dışında kalan açık ve yeşil alanların; Üniversite sınırları içerisinde değişik nitelikteki özel tanımlı (orman içi alanlar, spor ve eğlence kompleksleri, rekreasyon alanları vb.) kullanımlara ayrılan alanlarda ekolojik, doğal ve kültürel verilere dayalı üretilen fiziksel plan ve tasarım projeleridir.
· Yapısal Peyzaj Uygulama Projesi: Yapısal unsurların; duvarlar, taşıt-yaya yolları ve bağlantıları, su oyunları, plastik ve/veya sanatsal öğeler, mobilyalar vb. kullanımların, uygulamaya yönelik olarak isimlendirilmesi, kotlandırılması, ölçülendirilmesi ve/veya koordinatların tespiti, listelenmesi ile oluşan projelerdir.
· Bitkisel Peyzaj Uygulama Projesi: Bitkisel düzenlemeler, bilimsel ve teknik veriler doğrultusunda ortalama büyüklüğüne ulaşabileceği zaman dilimi göz önüne alınarak; iğne yapraklı ağaç ve ağaççıklar, yapraklı ağaç ve ağaççıklar, yaprak döken ve her dem yeşil çalılar, sarılıcılar, mevsimlik ve çok yıllık çiçekler / yer örtücüler başlıklarında olmak üzere uygulama projesinde uygun semboller ile yerleri tespit edilerek hazırlanan projelerdir.

5. UYGULAMA
5.1. Genel
Üniversitemize bağlı yerleşkelerin peyzaj planlaması, peyzaj düzenleme uygulamaları ile peyzaj bakım-onarım işleri Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına bağlı Peyzaj Planlama Şube Müdürlüğü tarafından yapılır. Peyzaj planlama işleri PRS-0010 Peyzaj Planlama Prosesi, İA-0070 Peyzaj Planlama İş Akış Sürecinde, düzenleme işleri ise İA-0071 Peyzaj Düzenleme İş Akış Sürecinde belirtilen şekilde yapılır. Gerekli bitkisel ve yapısal materyal genelde satın alma yoluyla temin edilir. Yapımı tamamlanmış yeşil alanların bakımı, yeşil alanların biçimi, zirai ilaçlama, gübreleme vb. bahçe bakım işleri ve bozulan alanların onarımı işleri Peyzaj Planlama Şube Müdürlüğü Personelleri ile yaptırılır. 
Buna göre; Üniversitemize bağlı Yerleşkelerde bulunan Peyzaj alanlarında, 
1. Peyzaj Planlama Şube Müdürlüğünün malzeme durumu, çalıştırdığı personel kapasitesinde yapılabilecek çalışmalar mevcut personel ve iş makinaları ile yapılmaktadır.
2. Peyzaj Planlama Şube Müdürlüğünün bütçesi doğrultusunda malzeme ve personelden tasarruf etme amacıyla, büyük ölçülere sahip alanlar, ihale mevzuatı içinde ilgili fonksiyonlarına kavuşturulmaktadır.
Öncelikle Üniversitenin imkanları kullanılarak yapılmaya çalışılır. Üniversitenin imkanları ile yapılamayacak Peyzaj çalışmaları için PRD-0011 Satınalma Prosedürüne ’ne göre işlem yapılır.

5.2. Peyzaj Çalışmaları
5.2.1. Periyodik Olarak Mevcut Personel ve Ekipmanla Yapılan İşler
a. Çim Biçme
b. Gübreleme
c. Yabancı Ot Islahı
d. Sulama
f. Budama
g. Derin Budama
h. Çapalama
ı. Geçmiş Çiçeklerin ve Solmuş Yaprakların Temizlenmesi
i. Hastalıklarla Mücadele
j. Zararlılarla Mücadele
k. Mevsimlik Çiçek ve Bitki Dikimi

5.2.2. İhtiyaca Göre Mevcut Personel ve Ekipmanla Yapılan İşler
a. Toprağın Havalandırılması
b. Tohum Ekimi
c. Silindirleme
d. Onarım
e. Toprak ve Doğal Gübre Takviyesi

5.2.3. İhtiyaca Göre Hizmet ve Malzeme Alımı Yapılan İşler
a. Tesisat Malzemeleri Alımı
b. Tohum, Bitki ve Torf Alımı
c. İş Makinalarının Bakımı İçin Malzeme Alımı
d. Personel İhtiyaç Malzemeleri
e. İş Makinaları ve Teçhizat Alımı
f. Büyük Çaplı Arızaların Giderilmesi

5.3. Arıza Bakım
5.3.1. Birimlerin Yapacakları İşlemler
Birimlerin yapacakları işlemler kendi iş akış süreçlerine göre yürütülür. Birimler kendisine ait olan malzeme teçhizat ve binalarda bakım onarım faaliyeti 5.2 maddesindeki gibi yürütülür.

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· PRS-0010 Peyzaj Planlama Prosesi
· PRD-0011 Satınalma Prosedürü
· İA-0070 Peyzaj Planlama İş Akışı
· İA-0071 Peyzaj Düzenleme İş Akışı

7. REVİZYON BİLGİLERİ
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