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	Adı ve Soyadı
	

	Kadro Unvanı
	TEKNİSYEN

	Görev Unvanı
	BİRİM TEKNİSYENİ

	İletişim / E-mail
	

	Üst Yönetici/Yöneticileri
	BİRİM AMİRİ

	Görev Devri (Vekalet)
	


	
GÖREV TANIMI
Unvanının gerektirdiği yetkiler çerçevesinde sorumlu olduğu iş ve işlemleri kanun ve diğer mevzuat düzenlemelerine uygun olarak yerine getirmek, gereken konularda tekniker ve mühendislere yardımcı olmak.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR
· Akademik birimlere ait binalarda meydana gelen elektrik ve makina teçhizat gibi küçük çaplı onarımları yapmak, yapılamayanları ilgililere bildirerek yapılmasını sağlamak,
· Akademik birime ait binanın ısıtma, soğutma ve havalandırma sisteminin düzenli ve sağlıklı çalışmasının sağlanması, 
· Akademik birime ait çalışma odalarında meydana gelen elektrik arıza onarımlarını iş planına göre sıra ile en kısa sürede yapmak,
· Teknolojiyi yakından izlemek, yenilikler konusunda ilgilileri bilgilendirmek, 
· Makine ve teçhizatlarla ilgili yıllık bakım sözleşmelerinin yapılmasını ve aylık bakımlarının yapılıp yapılmadığını kontrol etmek, bunlarla ilgili yazışmaları ve tutulan raporları, garanti belgelerini muhafaza etmek, 
· Tehlike arz eden ve zamanında Dekanlığa/Müdürlüğe iletilmesi gereken arıza, uyarı, bakım vs. haber vererek, önleyici tedbirlerin alınmasını sağlamak, 
· Kontrol ve muayene kabul komisyonuna ve geçici kabul komisyonunda üye olmak,
· Bakım-onarım işlerini yapmak,
· Amirleri tarafından verilecek benzer nitelikteki diğer görevleri yapmak.

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen şartları taşımak
· Faaliyetlerin en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak



YASAL DAYANAKLAR
· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
İmza                                                                                                                                         Tarih :  …./…./20....






	Kontrol Eden
	Kalite Koordinatörü
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	Onaylayan
	Rektör / Rektör Yardımcısı 
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