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	No
	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili Belgeler

	▼

	1
	Öğrenci, staj yapacağı kurumu belirler; danışman öğretim elemanından uygunluk görüşü alır (sorumlu fizyoterapist varlığı, kurum türü vb.).
	Öğrenci Danışman
	—

	▼






	◆  Staj yeri uygun mu?
✔ EVET → Adım 2                          ✘ HAYIR → Yeni yer belirlenir → Adım 1

	▼

	2
	Öğrenci, Staj Başvuru Formu'nu ve ön koşul belgelerini (transkript vb.) Staj Komisyonu'na teslim eder. Komisyon onayı olmadan staja başlanamaz; onaysız stajlar geçersiz sayılır.
	 Staj Komisyonu
	Staş başvuru ve kabul formu

	▼

	◆  Başvuru onaylandı mı?
✔ EVET → Adım 3                             ✘ HAYIR → Ret gerekçesi bildirilir; eksiklik giderilerek yeniden başvurulabilir

	▼

	3
	Öğrenci, staja başlamadan önce temel İSG eğitimini tamamlar ve belgelendirir. (Öğretim planında İSG dersini geçmiş öğrenciler muaftır.) Klinik uygulama formu (staj defteri) ve formlar birimin web sayfasından indirilir.
	Öğrenci
	İSG Belgesi 
Klinik Uygulama Dosyası (Staj Defteri)

	▼

	4
	Bölüm tarafından öğrencinin SGK girişi yapılır. Primler üniversite tarafından karşılanır. Staj yeri talep ederse sigorta yazısı teslim edilir. 
	Bölüm Sekreterliği
	SGK Bildirim Yazısı

	▼

	5
	Öğrenci staja başlar. Her tam iş günü 8 saat sayılır; Pazar ve resmî tatiller sayılmaz. Staj defteri günlük doldurulur, her sayfa sorumlu fizyoterapist tarafından paraflanır.
	Öğrenci 
Sorumlu Fizyoterapist 
	Staj Defteri 
Devam Çizelgesi

	▼

	◆  Devamsızlık var mı?
✔ EVET → Mazeretli: en geç 2 iş gününde bildirilir. İzinli/raporlu → 1 kat telafi günü eklenir ✘ HAYIR → Staj kesintisiz sürdürülür

	▼

	6
	20 iş günü (+ telafi günleri) tamamlanır. Sorumlu fizyoterapist; Değerlendirme Formunu ve Devam Çizelgesini doldurur, staj defteriyle birlikte kapalı zarfa koyar, imzalar/mühürler; Bölüme teslim eder/gönderir.
	Sorumlu Fizyoterapist Staj Yapılan Kurum
	Değerlendirme Formu 
Devam Çizelgesi 
Staj Defteri

	▼

	7
	Staj Komisyonu evrakları inceler. Başarı notu hesaplanır: • Dosya düzeni: 5 p • Defter içeriği: 20 p • Süpervizör notu: 75 p 
Eksik evrak için öğrenciye 10 iş günü düzeltme süresi tanınır.
	Staj Komisyonu
	Değerlendirme Formu

	▼

	◆  Başarı notu ≥ 60/100 mı?
✔ EVET → Staj kabul → Adım 8             ✘ HAYIR → Staj başarısız sayılır; aynı işyerinde tekrar edilemez

	▼

	8
	Staj sonucu Bölüm tarafından ilan edilir. Öğrenci bildirimden itibaren 5 iş günü içinde yazılı itirazda bulunabilir; itiraz Birim Yönetim Kurulunca kesinleşir. Evrak mezuniyete kadar saklanır.
	Bölüm Birim Yön. Krl.
	Sonuç İlanı İtiraz Dilekçesi

	▼

	SÜREÇ SONU



