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Ad ve Soyadi
Kadro Unvam BILGISAYAR ISLETMENI
Gorev Unvam LOJMAN SORUMLUSU
Tletisim / E-mail
Ust Yonetici/Yoneticileri TASINIR VE AYNIYAT SUBE MUDURU - IDARI VE MALI ISLER
DAIRE BASKANI
Gorev Devri (Vekalet) IMID Tagmir ve Ayniyat Sube Miidiirliigiinden Gorevlendirilecek Personel
Vekalet Eder.

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler g¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat

diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore yiiriitiilen asli ve stirekli kamu

hizmetlerini ifa etmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

657 sayili kanunla verilen yetki ve sorumluluklarin gérevini yerine getirmek.

Lojmanlar ile ilgili her tirli yazismalar1 yapmak.

Lojmanlarin dolu ve bos durumlarm takibini yapmak ve komisyona sunmak.

Lojmanlara yapilan miiracaatlarin puanlamaya tabi tutmak ve komisyona sunmak.

Lojman basvurularin kayit ve dosyalamasini yapmak.

Lojmanlara iliskin kira, yakit, 1sinma ve elektrik 6demelerine iliskin islemleri yiirtitmek.

Konut ve Taginirlarla tiim is ve islemlerin yazigmalarini yapmak.

Kiraya verilen yerlerin kira, yakit, 1sinma ve elektrik 6demelerinin iglemlerini yiirtitmek.

Daire Bagkani ve Sube Midiiriiniin verdigi diger gorevleri yerine getirmek. Kendisine verilen
gorevleri birim personeliyle is birligi icinde yiiriitmek.

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢aligir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.
Gorev alani ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek.

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahiptir.

Lisans mezunudur.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahiptir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar1 kisminda belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahiptir.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmektedir.
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e EBYS-MYS-KBS uygulamasii kullanmaktadir.

e Hazirlanan yazilar1 paraflama yetkisine sahiptir.

YASAL DAYANAKLAR
e 657 Devlet Memurlar Kanunu
e 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu
e Hizmet Alim ihaleleri Uygulama Y®6netmeligi

e Kamu Ihale Genel Tebligi

e 5018 Sayili Kanun

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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