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SUNUS

5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu “Kalkinma planlar1 ve programlarda
yer alan politika ve hedefler dogrultusunda kamu kaynaklarmin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde elde edilmesi ve kullanilmasini, hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamak iizere,
kamu mali yonetiminin yapisini1 ve igleyisini, kamu biit¢elerinin hazirlanmasimni, uygulanmasini,
tim mali igslemlerin muhasebelestirilmesini, raporlanmasini” 6ngérmektedir.

Bu baglamda, 5018 sayili Kamu Mali YoOnetimi ve Kontrol Kanunu ile rapor sunma,
uluslararas1 standartlara uyum gibi temel konular ile kamu kaynaklarmin kullanilmasinda
stratejik planlama, performans esasli biitgeleme ilkeleri, seffaflik ve mali saydamlik ile hesap
verme sorumlulugu 6n plana ¢ikmustir.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41. maddesine gore; (st
yoneticiler ve blitceyle 0denek tahsis edilen harcama yetkililerince, hesap verme sorumlulugu
cercevesinde, her yil faaliyet raporu hazirlanmasi1 6ngdriilmektedir.

Amag ve ara¢ uygunlugu saglama, eldeki imkanlarin ekonomik ve verimli kullanimini
gerceklestirme ve tedbirli olma gibi ilke anlayis1 sergileyerek ¢alisan dairemiz, Universitemize
bagli birimlerin personel servisi, Universitemize bagli resmi araglarin ve jeneratérlerin ihtiyaci
olan akaryakit ve yag alimi islerinin yaninda bilgisayar, her tiirli biro malzemesi, makine
techizat ve donatimini saglayarak en iyi sekilde hizmet sunmay1 amag¢ edinmistir.

Arz ederim.

Mehmet Emin COBAN
Daire Baskan V.



I. GENEL BILGILER
A- Idari ve Mali isler Daire Baskanliginin Misyon ve Vizyonu:
Baskanh@imiz Misyonu:

Universitemiz birimlerinin ihtiyact olan mal ve hizmetlerin temini igin; gerekli olan
O0denegin saglanmasi ve planlanmasi, mevcut 6denekler dahilinde, en kisa zamanda, kaliteli ve
en uygun fiyatla mal ve hizmetin satin almmmasi, depolanmasi, dagitilmasinin yani sira
hizmetlerin en 1iyi sekilde yerine getirilmesidir.

Baskanh@imizin Vizyonu:

Bilimsel tiim gelismeleri ¢alismalarma yansitan, 6zverili calisan elemanlariyla elde ettigi
kaynaklar1 etkili, ekonomik ve verimli kullanarak verecegi hizmet ile Universitemizde 6rnek bir
Baskanlik olmak.

Universitemizin verecegi egitim-6gretim, {iiretecegi bilgi ve teknoloji gelisiminde
Baskanligimiz yasal olarak {izerine diisen gorevi en iyi sekilde saglamay1 amag¢ edinmis olup bu
cercevede vizyonunu belirlemistir.

B- Yetki, Gorev ve Sorumluluklar:

- Bagkanliga iligkin gorevlerin, Rektorliikce uygun goriilen programlar geregince yiiriitiilmesi
icin karar verme, tedbir alma ve uygulama yetKisi,

- Bagkanliga bagli personele mazeret izni verme, yillik izin kullanig zamanlarini tespit etme,
takdirname, 6dil ve yer degistirme gibi islemler i¢in Genel Sekreterlige 6nerilerde bulunma,

- Biitce, satin alma, tasinir islemleri, bakim ve genel hizmetler, haberlesme ve evrak islerinin
yurittulmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin Rektorliige 6nerilerde
bulunma yetKkisi.

GOREVLERI:

- Universitemiz biitcesinde yer alan Rektorliigiimiiz birimlerine ait mal ve hizmet satin alma
islemleri ve yatirim biitgesinde yer alan makine techizat alimlarina ait i¢ ve dis satin alma
islemlerini yiiriirliikteki kanun ve yonetmelikler ¢cercevesinde gergeklestirmek,

- Birimin islerinin en az masrafla, tespit edilmis kalite, miktar ve zaman standartlar1 ¢ergevesinde
gerceklestirilmesini saglamak,

- Birim faaliyetlerinin ydrdttlmesi, yonlendirilmesi ve degerlendirilmesi igin birimine tahsis
edilen personel, yer, malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yoOnelik olarak hedefler ve
standartlar belirlemek,

- Temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim ve benzeri isleri yapmak,

- Arag, gerec ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiritmek,

- Universitemiz akademik ve idari personellerimizin, sehir merkezinden kampiislere ulagimi igin
gerekli olan personel servisi hizmetlerini saglamak,

- Aylik biitge harcamalarinin kontrolii ve i¢inde bulunulan giinin mali incelemesini saglayarak
gerektiginde ilgili yerlere bilgi verilmesini saglamak,

- Tahakkuk islemlerinin ilgili mevzuata uygun olarak, saglikli ve siiratli diizenlenmesini
saglamak,

- Surekli olarak personelin egitim ihtiyacini tespit etmek ve karsilanmasi i¢in geregini yapmak.



SORUMLUKLARI:

- 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 31. maddesinde tanimlanan yetkiler
dogrultusunda, Baskanligimiza tahsis edilen 6denegin kullanilmasinda Sayistay’a, Maliye
Bakanligma ve iist yoneticiye karst sorumlulugu olan yetkilidir.

- Harcama talimatlarmin biitce ilke ve esaslarma, kanun, tiizilk ve yonetmelikler ile diger
mevzuata uygun olmasindan, ddeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu
kanun ¢ergevesinde uhdesinde yapilmasi gereken diger islemlerden sorumludur.

- Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve
yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmasindan ve bu Kanun ger¢evesinde yapmalari gereken diger islemlerden sorumludur.

1- Satinalma Sube Miidiirliigii:

- Gergeklestirme gorevlileri, Rektorligimiz sermaye giderlerinden; Universitemize bagh
fakulte, enstitt ve yuksekokullar ile Universitemiz idari birimlerinden gelen istekler
dogrultusunda arag gereg, cihaz ve makine teghizat satin alma islemlerini gergeklestirmek,

- Gergeklestirme gorevlileri, harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
almmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli
belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriitmek,

- Universitemiz birimlerinin ihtiya¢ duydugu akaryakit, kalorifer yakiti, Kirtasiye malzemesi,
mobilya ve tefrisat malzemesi, ara¢ gereg, cihaz, makine techizat ile personel servisi hizmeti
alimma ait faaliyetleri yliriitmek ve benzeri alim ihalelerini gerceklestirmek,

- 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu cergevesinde; (03.2) Tiiketime Y&nelik Mal ve Malzeme
Alimlari, (03.5) Hizmet Alimlari, (03.7) Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim
Giderleri ve (06.1) Mamul Mal Alimlar1 tertiplerinden gerekli her tiirlii mal ve hizmetin satin
almmasi islemlerini yiiriitmek,

- 4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu cercevesinde; ihale siireci tamamlanmis alimlara
iliskin s6zlesme islemlerini ve dogrudan temin alimlarini yiiriitmek,

- Kredi ve avans yolu ile satin alma iglemlerini yiiritmek; Devlet Malzeme Ofisinden temin
edilecek malzemelerin alimlarini gergeklestirmek; yurtdist alimlarda, akreditif ve gumrik
islemlerinin yliriitiilmesini saglamak.

2- Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii:

- Bagkanligimiz kadrosunda calisan personel ile ilgili evrak ve dokiimanlarin hazirlanmasini
saglamak,

- Giinliik planlar dogrultusunda Sube Miidiirliigiiniin ¢calisanlarin1 gérevlendirmek,

- Sube Miidiirliigiinde yeni ¢aligmaya baglayanlara oryantasyon (ise alistirma) egitimi vermek,

- Hizmet alimlart ile ilgili ¢alismalarda bulunmak ve verimli sekilde uygulanmasini saglamak,

- Universitemizin temizlik islerinde calisan siirekli iscilerin denetim ve kontroliinii saglamak,



- Sube Miidiirliigii’nlin hizmetlerini ilgilendiren kanunlar, tiiziikleri ve yonetmelikleri diizenli
olarak takip etmek,
- Santral hizmetlerinin dizenli bir sekilde yiiriitiillmesini saglamak.

3- Tasinmaz ve Konut Birimi:

- Birimimize ait telefon, su, elektrik ve dogalgaz faturalarinin tahakkuk islemlerini
gerceklestirmek,

- 2886 sayili Devlet ihale Kanununa gore Universitemize tahsis edilen yerlerin kiraya verilmesi
ile ilgili islemleri yapmak,

- Universitemize ait lojmanlarla ilgili yazismalar, kiralarin aylik takibi, dolu/bos durumlari,
puanlama sisteminin takibi ile ilgili islerin Lojman Dagitim Komisyon Baskanligina sunmak ve
komisyon kararlarmi 11.09.2018 tarithinde yayimlanan 2018/8 sayili Cumhurbaskanligi
Genelgesi geregince liger aylik dilimler halinde Cumhurbaskanligina bildirmek,

- Universitemize ait lojmanlarin tahsisi ve lojmanlara iliskin kira, yakit ve elektrik islemlerini
yuritmek.

4- Ayniyat Birimi:

- Universitemizin ayniyat muhasebesini ylritmek,

- Universitemiz birimlerinden gelen talepler dogrultusunda, ambar durumunu kontrol ederek,
eksik olan mal ve malzemeleri harcama yetkilisine bildirmek suretiyle ihtiyacin kargilanmasini
saglamak,

- Ambara gelen her tlrli malzemenin ve demirbasin muayenelerini yaparak teslim almak ve
uygun kosullarda depolanmasini saglamak,

- Depolanan malzemelerin ve demirbasin, birimlerden gelen talepler dogrultusunda ¢ikis ve
teslimat iglemlerini yapmak,

- Universitemiz birimlerine verilen ve ambarda bulunan malzeme ve demirbaslarin takip
edilmesini saglamak,

- Ayniyat malzemeleriyle ilgili olarak Sayistay’a bilgi vermek.

C- idareye Iligkin Bilgiler:
1- Fiziki Yapr:
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi Universitemiz Osmanbey Kampisiinde, 10 adet

ofisten olugmakta ve yaklasik 300 m? kapali alanda hizmet vermektedir. Ayrica toplam 200 m?
alana sahip 2 adet arsiv odas1 bulunmaktadir.



2- Orgiit Semast:

DAIRE BASKANI
SEKRETER
KONUT VE SATINALMA SUBE DESTEK HiZMETLERI
TASINIRLAR MUDURLUGU SUBE MUDURLUGU
SUBE
MUDURLUGU
SATINALMA
SERVIiSi
TAHAKKUK SANTRAL
SERVISi
TASINMAZILAR SUBE
MUDURLUGU
3- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar:

Sira no) | Malzemenin Adi Miktari(adet)

1) Bilgisayar (' masa Ustii) | 43

2) Yazici 43

3) Faks 2

4) Fotokopi Makinesi 2

5) Sabit Telefon 58

6) Scanner 13

7) Projeksiyon Cihazi 26

8) Televizyon 1

9) Barkod Okuyucu 2




4- insan Kaynaklar:

2025 yilinda Daire Bagkanligimizin mevcut personel sayisi 21 kisi olup, unvanlara gore
dagilimi asagiya ¢ikarilmistir.

BiRIMLER BAZINDA PERSONEL DAGILIMI
SATINALMA SUBE MUDURULUGU
S.N| ADI SOYADI UNVANI | GOREV ALANI
Avni ESITYOK Sube Miidiirii
Mehmet GULLE | Bilgisayar isletmeni| DMO Alim islemleri ve Dogrudan Temin
Cuma YON Hizmetli DMO Alim Islemleri ve Dogrudan Temin
3 |Yavuz SAYGILI | Bilgisayar Isletmeni | Ihale Islemleri

TAHAKKUK VE DESTEK HiZMETLERI SUBE MUDURULUGU

ADI SOYADI UNVANI GOREV ALANI
Avni ESIYOK Sube Miidiirii

Ahmet CIFTYAVUZ | BIIS&AT Iy icleri

Isletmeni

Memur maaslari, Memur SGK isl. EIK. Dogalgaz, Su, TIf.

Veysel GAPA Memur Fatura Odeme ve Takip Islemleri
Nimet BINER Hizmetli Unv. Santral Gorevlisi
Siikrii SULU Siirekli Isci | Sekreter
Zeliha SUVEREN Bllglsaygr Santral gorevlisi

isletmeni
Nuri GUNDI Siirekli isci | Santral Gorevlisi
Hiimeyra ALOGLU | Siirekli is¢i | Santral Gorevlisi
Mahmut DURANAY | Siirekli Is¢i | Temizlikgi
Murat CERCI Siirekli Is¢i | Temizlikgi
Havva PINAR 4/B .| Temizlikci

Sozlesmeli

LOJMAN VE TASINIR SUBE MUDURULUGU

ADISOYADI | UNVANI | GOREV ALANI
Semsettin ALAGOZ | Sube Miidiirii
Erkan YAGAN Bllglsaya}r Lojman Islemleri
Isletmeni
Mehmet Emin Bilgisayar
CAYIR isletmeni Tasmir Kayit Sorumlu (Ambar)
Ismail DENIZ Siirekli Isci




TASINMAZLAR SUBE MUDURULUGU

ADI SOYADI ‘ UNVANI GOREV ALANI
Ahmet DAL Sube Miidiiri
Ibrahim AKGUL B"glsayar Tasmmazlarm Kiralama ve Ihale Islemleri
Isletmeni
Mehmet DEMIR | >UreKl
Isci
Sube Miidiirii :3
Bilgisayar Isletmeni 7
TOPLAM PERSONEL SAYISI | Memur 1
Hizmetli 2
Siirekli Tsci 7
4/B sozlesmeli memur 1
TOPLAM 21

5- Sunulan Hizmetler:

- Baskanligimiza ait biit¢e tasarilarmi plan ve program esasina gore hazirlamak ve
uygulanmasii izlemek,

- Uygulama sirasinda nakit ve 6denek durumunu izlemek,

- Bagkanligimizin ayniyat isleri ile her tiirlii 6deme ve tahsil iglerini yiiriitmek,

- Arag gerec ve malzemelerin temini ile ilgili hizmetleri yiritmek,

- Temizlik, 1sitma ve benzeri hizmetleri yapmak,

- Universitemizin genel yonetim, egitim-6gretim ve destek hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in ihtiyag
duyulan her tiirlii mal ve hizmetin satin alinmasini saglamak.

6- Yonetim ve I¢c Kontrol Sistemi:

Bagkanligimizda verilen hizmetlerin Daire Baskani ve Sube Miidiirleri tarafindan
periyodik olarak i¢ kontrolii yapilmaktadir.

Il. AMAC VE HEDEFLER
A- Birimin Amaci:

Universitemiz biinyesinde yiriitiilen hizmet ve faaliyetlerin ekonomik, etkin ve verimli
bir sekilde yerine getirilebilmesi igin insan, para ve malzeme gibi mevcut kaynaklar1 en uygun ve
en verimli sekilde kullanarak, Harran Universitesi satmalma islemleri, ayniyat ve genel
hizmetlere iligkin faaliyetlerin yasalar ¢ergevesinde yerine getirilmesini saglamak.

B- Birimin Temel Politikalar1 ve Hedefleri:

- Satinalma ihalelerine daha ¢ok kisinin katilimini saglamak, rekabet ortami olusturmak, kaliteli
mal ve hizmeti daha ucuza alarak kaynak tasarrufu saglamak. Burada yapilan tasarrufun, ihtiyag



duyulan diger kaynaklara aktarilan 6deneklerin, verimli kullanimimi saglayarak seffafligi 6n
planda tutmak,

- Genel hizmet ve ayniyat islerinde kurumun menfaatleri dogrultusunda mal ve hizmeti en iyi
sekilde saglamak ve yonetmek.

III. FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

LOJMAN VE TASINIR SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN YAPILAN iS
VE iISLEMLER

-Lojman Dagilim Tablosu

. IDARI PER.
AVRILAN LOJMAN | AYRILAN | TOPLA
SAYISI SAYIS]
YUZDELIK DILIM 80% 20% 100
KONTENJAN 118 30 148
TAHSIS EDILEN 112 31 143
KALAN KONTENJAN 6 -1 5
MEVCUT LOJMAN 148
SAYISI
Gorev Tahsisli 14
Hizmet Tahsisli 2
Sira Tahsish 128
Kalan Konut Sayisi 4

TASINMAZLAR SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN YAPILAN iS VE
ISLEMLER

KiRALAYA VERILEN YERLER

YENi
KiRA
BEDEL

. . - ihale Aktif Sozles | Sozles | Sozles | KIRA TUFE
Kiralanan Yer Kiraci Isi Usulii lik me me me | BEDEL | HESAP
Tarihi | Bitis | Siiresi i AYI
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Ogrenci Yasam | Ptt Haliliye
Merkezi 4 Madarliga

Ptt Kargo

islemleri

maddesi

24.10.2 | 23.10.2

024

Aktif

18.000 | EYLUL |18.000

3YIL 00

TUFE ,00

Yukaridaki tablodan da anlagilacagi izere 2024 yil1 iginde sadece bir tane taginmazin

kiralanmasi ihalesi yapilmustir.

SATINALMA SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN YAPILAN iS

VE iISLEMLER

IHALE BIiRiMI YAPILAN iSLER
2024 YILI IHALE DURUM TABLOSU

Grafik Sunucusu Grafik . . .
Al Acik 1 Adet Sunucusu Iptal Gegerli teklif yok
13.000 It Benzin

$k|iryall?xe Acik 1.530.080,00 | Eyylbiye Petrol
axacax Alumi 30.000 It Motorin

Akaryakit ve L

Vakacak Almi Acik 125.000 kg Kal. Yak. 2.498.750,00 | Eyyubiye Petrol

Personel Servisi

Kiralama Hizmet Acik 14 Adet Midibiis 12.246.290,00 | Belinay Seyahat

Al

2024 YILINDA RESMi ARACLARA ALINAN YAKIT BILGILERI

2024 Y11 Araglara Alinan Motorin

29.220,41 It

998.793,10 TRY

2024 Y11 Araglara Alinan Benzin

6.795,41 It

230.753,79 TRY
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iDARi VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI 2024 YILI DOGRUDAN TEMIN iLE MAL ALIM LiSTESi

S/N|BOLUM BUTCE MALZEME ADI FIRMA ADI TARIH TUTAR

Zorunlu trafik
sigortasi uni Trafik sigortasi

1 |araglan 03/5 Orenler sigorta 18.01.2024 57.608,56
idari ve mali isler
ve Bilgi islem Semaver

2 | daire bsk 03/2-03/7 Sade Celik Endustriyel 14.02.2024 6.960,00 &
Universitemiz Yangin hortumu ve tiplerin

3 | birimlerine 03/2-03/7 | dolum ve alim Zikreddin Ural 14.02.2024 48.480,00 %
Saglk bilimleri .

4 |fak. 03/5 Nakliye Lamih Kaya 20.02.2023 32.400,00 &

5 |Feyzullahkonag | gg/1 sark odasi Mehmet tugbay 19.02.2024 271.200,00 &

6 |OSBMYO 03/7 Kombi bakim ve onarim Kureys Ozdemir 21.02.2024 8.640,00 &

7 |Feyzullahkonagl | gg/q1.03/7 |Perde ve hali Mehmet tugbay 23.02.2024 136.565,00 &
Universitemiz Flama Bavrak

8 | birimlerine 03/2 y Segil bayrak 7.03.2024 98.969,75 &
Kurumsal iletisim . o

9 | Koordinatérligi | 03/7 Fotokopi mak firin dnitesi c.b.m. Elektronik 11.03.2024 14.805,00 &

10 |Matbaa 03/5 Ving kiralama Mehmet Hamza Tuumbul | 13.03.2024 9.900,00 &
Klurumsal iletisim Fotokopi mak

11 |koordinatérligii | 06/1 P ) ishak kogak 14.03.2024 45.000,00 &
Universitemiz 19 kalem temizlik

12 | birimlerine 03/2 malzemeleri Elgi ticaret sahap elgi 19.03.2024 187.610,00 %
Oniversitemiz 11 kalem malzeme alimi

13 | birimlerine 06/1-03/2 Dagyutan makine 26.03.2024 148.282,50 %
Kurumsal iletisim .

Tabel d d

14 | Koordinatorlugu | 03/2 abela ve duvar glyairme Mahmut alkan 27.03.2024 24.000,00 £
Universitemiz Jenetor ve Ufleme bakim isi

15 | birimlerine 03/7 ? Mehmet Yildiz 3.04.2024 8.988,00 %

16 |Rektorlik katina | g3/7 kanepe Kentoffice mobilya 4.04.2024 10.857,00
Universitemiz

lstl telef .

17 | birimlerine 03/7 Masa Ustd telefon Sadik Ayneli 16.04.2024 72.000,00 &
Universitemiz Elmaslar sogutma

18 |lojmanlarinin 03/7 Kombi montaj & 16.04.2024 7.800,00 &
Universitemiz Monitor ve kus kovucu

19 |lojmanlarinin 06/1 ? Balikgi Elektronik 16.04.2024 104.760,00 %

20 | Eyyubiye kampiisi 03/5 Ving Kkiralama Mehemet hamza tumbul | 24.04.2024 9.000,00 &
Kitiphane ve
doékiimantasyon Sandalye

21 | daire baskanlig 06/1 Zarafet imalat 6.05.2024 102.300,00 %
Kurumsal iletisim
KoordinatorlGgu Dron ve kombi

22 |ve lojman 06/1 Balikgi Elektronik 6.05.2024 141.000,00 %
Universitemiz Naklive isi

23 | birimlerine 03/5 ye 't Lamih Kaya 8.05.2024 74.760,00 %
Koruma ve Yazlik elbise

24 | giivenlik birimi 03/2 Yalin kurumsal hizmetler 9.05.2024 422.400,00 &

25 | Universitemiz 06/1 Cok fonksiyonlu fotokopi ishak kocak 9.05.2024 375.012,00 %
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birimlerine

mak.

Eczacilik Fakiltesi

Yangin tiipleri ve

26 03/7-03/2 | malzemeleri Zikreddin Ural 24.05.2024 21.408,00 &
Universitemiz Masa Usti telefon

27 | birimlerine 03/7 Sadik Ayneli 24.05.2024 47.040,00 &
Saglik hizmetleri
MYO ve Eczacilik Perde

28 | Fakiiltesi 06/1 Mehmet tugbay 24.05.2024 98.615,00 %
Saglik hizmetleri
meslek Ses sistemi
yuksekokulu

29 | mudurlugi 03/7-03/2 Eyylp sabri yesilg6z 27.05.2024 41.100,00 %
Universitemiz S

30 | birimlerine 03/2 Ad fotokopi kagid Cahit kirtasiye 28.05.2024 142.725,00 %
Universitemiz FOTOKOPi MAK.BAKIM VE

31 | birimlerine 03/7 ONARIM ISHAK KOCAKURFA TEKNIK | 31.05.2024 34.980,00 &
Universitemiz TONER iSHAK KOCAK URFA

32 | birimlerine 03/2 TEKNIK 31.05.2024 19.830,00 &
Genel sekreterlik
cevre temizligi Traktor lastigi

33 | birimi 03/7 Mehmet tahir sarag 4.06.2024 42.528,00 %

34 |Rektorlikkatina | g3/7 Elektrikli siipiirge Ugur pazarlama 5.06.2024 8.450,00 %
Koruma ve L.

35 | glvenlik birimi 03/7 Bayrak diregi halati Hasan sulu 5.06.2024 10.200,00 &
Sanliurfa teknik Tirpan tamiri

36 | bilimler myo 03/7 Mehmet Yildiz 5.06.2024 10.152,00 &
Universitemiz .

37 | birimlerine 06/1-03/2 Agakkesme hali yik mak. Dagyutan makine 7.06.2024 109.620,00 %
Universitemiz Fare yapiskani

38 | birimlerine 03/2 Esma Yazmaci 7.06.2023 4.950,00 &
Universitemiz Logo tabela

39 | birimlerine 03/2 Harran {ini doner sarmaye | 25.06.2024 93.600,00 %
Yenisehir
kampdsu dis Nakliye isi

40 | hekimligi 03/5 Lamih Kaya 3.07.2024 52.800,00 &
Etik kurulu ve Duvar tipi klima

41 | Merkezi tahakkuk | 06/1 Bedih Giines 3.07.2024 49.920,00 %

42 | Tasinir kayit birimi | gg /1 Salon tipi klima Orhan Esmer 3.07.2024 85.200,00 £
Universitemiz Klimalar

43 | birimlerine 06-1 iklim diinyasi 9.07.2024 255.240,00
Universitemiz klima bakim ve onarim

44 | birimlerine 03-7 Bedih glines 12.07.2024 51.096,00 %
CEVRE TEMIZLIGI . :

45 | BiRiMI 03-2 AKUVE SARJ CIHAZI MUSLUM TIKBIYIK 19.07.2024 24.900,00
CEVRE TEMIZLiGI Mini kepge lastigi

46 | BIRIMI 03-7 Mehmet tahir sarag 30.07.2024 38.400,00 &
Kurumsal iletisim Renkli toner iSHAK KOCAK URFA

47 | ve Rektorluk 03-2 TEKNIK 15.08.2024 72.000,00 &
Rektsrliik Fotokopi mak. Bakim iSHAK KOCAK URFA

48 03-7 onarim TEKNIK 15.08.2024 24.480,00 £
Koruma ve - . .

49 | giivenlik birimi | 03-2 Elektriklimotorsikletakd | /i) 0 TikBIvIK 16.08.2024 8.640,00%
Universitemiz .

50 | birimlerine 03--7 Hard disk Sadik Ayneli 16.08.2024 16.182,00 &
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Universitemiz

Klima bakim ve onarim

51 | birimlerine 03-7 Bedih Glines 2.09.2024 53.376,00 &
Universitemiz Yangin tlpleri dolum

52 | birimlerine 03-2 Zikreddin Ural 2.09.2024 33.106,00 &
Koruma ve Guvenlik giyim

53 | Guvenlik Birimi 03-2 Yalim Kurumsal 5.09.2024 440.110,00 &
UNIVERSITEMIZ ALD LNB . .

54 | LOJMANLARINA | 03-2 KADIR CETINER 12.09.2024 13.238,40 &
Eyylbiye kampusi .

55 Ig?r/nany P 03-7 Kombi bakim onarim Bedih Glines 16.09.2024 7.920,00 %
Merkezi derslik Zebra pertde

56 | zebra perde 06-1 Mehmet Tugbay 19.09.2024 204.765,00 &
Universitemiz Kirtasiye malzemeleri . .

57 | birimlerine 03-2 Cahit kirtasiye 19.09.2024 99.860,00 £
Universitemiz 27 kalem malzeme

58 | birimlerine 03-2/03-7 Dagyutan makine 20.09.2024 212.187,20%
Yapi isleri daire
baskanlig ve idari Elektrikli motosiklet

59 | ve maliisler 06-1 Aziz motorsiklet 26.09.2024 239.400,00 &

evre Temizligi .
60 girimi ° 03-2 Fare zehiri pasta Mayas Zirai ilag 8.10.2024 12.600,00 &
61 | Tip Fakiltesianfi | o 4 86" ekran alimi Arif Korkmaz 8.10.2024 135.000,00 £
evre Temizligi .

62 girimi ° 03-2 Zehirsiz fare yapiskani Suleyman karakegili 10.10.2024 7.700,00 &
Universitemiz Ecza dolab: _ N

63 | birimlerine 03-2 Ibrahim glnes irtiyat 10.10.2024 4.000,00 &
Universitemiz 24 Kalem temizlik

64 | birimlerine 03-2 malzemeleri Sahap Elgi Elgi Ticaret 17.10.2024 712.802,50 &
Universitemiz .

65 | birimlerine 06-1 Giftli okul sirasi Kentoffictime mobilya 17.10.2024 625.199,52 &

66 |Rektorlige 03-7 Makam zili Saykom elektronik 17.10.2024 3.120,00%
Uversitemiz kapt isimligi levha .

67 | birimlerine 03-2 Harran Uni déner sarmaye | 17.10.2024 160.800,00 %
Uversitemiz . .

68 | birimlerine 03-7 Klima ve kombi bakim Bedih Glines 17.10.2024 23.340,00 &
Uversitemiz Ses sistemi

69 | birimlerine 06-1/03-2 Eyyup Sabri Yesilgoz 18.10.2024 207.000,00 £
Koruma ve .

70 | Givenlik Birimi 03-5 Hat kullanim bedell Saykom elektronik 18.10.2024 70.560,00 &
Kurumsal lletisim

71 Koordinatbrluséu 06-6 Totem led ekran Fark Teknoloji 18.10.2024 180.000,00 &
Universitemiz Zebra perde

72 | birimlerine 06-1 Mehmet tugbay 22.10.2024 508.255,00 &
Kurumsal iletisim Bayrak Falama

73 | Koordinatérligi | 03-2 Secil Bayrak 22.10.2024 208.807,50 &
Universitemiz Dizlistu bilgisayar ve bilisim

74 | birimlerine 03-7/03-2 Sadik ayneli tetra 24.10.2024 116.040,00 &

75 Ziraat fakiltesi 06-1 A3 fotokopi makinasi !I_SE%\\EKKOCAK URFA 55102024 110.04000 %
Fen edebiyat Projeksiyon cihazi

76 | fakiltesi 06-1 Balikgi elektrik 25.10.2024 378.000,00 &
Universitemiz Yonlendirme kompozit pano

77 | birimlerine 03-2 Harran Uni doner sarmaye |31.01.2024 479.976,00 &

78 | Universitemiz 03-7 Mini buzdolabi Ugur pazarlama 31.10.2024 67.002,00 £
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birimlerine

Universitemiz

3 kalem temizlik

79 | birimlerine 03-2 malzemeleri Harran Uni doner sarmaye | 4.11.2024 381.600,00 &
. . Projeksiyon cihazi

80 Merkezi derslik 03-2 kunjqand\;sl Arge Grup Bilisim 4.11.2024 14.784,00 &
Universitemiz Fotokopi mak. Bakim ve ISHAK KOCAK URFA

81 | birimlerine 06.6 onarim TEKNIK 22.11.2024 36.420,00 &
Universitemiz Temizlik makinalari bakim

82 | birimlerine 06.6 ve onarim isi Levent Simsek 25.11.2024 535.764,00 &
Universitemiz Kirtasiye malzemeleri

83 | birimlerine 03.2 Cahit kirtasiye 27.11.2024 131.712,50 %

. . 6 KALEM MASA VE CALISMA

84 TIP FAKULTESI 06.1 KOLTUGU Kentoffictime mobilya 28.11.2024 588.087,50 &
Universitemiz Fotokopi makinasi ve renkli | ISHAK KOCAK URFA

85 | birimlerine 06.1-03.2 | toner TEKNIK 2.12.2024 95.358,00 &
Universitemiz Askilik

86 | birimlerine 03.7 Kentoffictime mobilya 4.12.2024 39.325,00 %
Universitemiz
birimlerine ve Masa Usti bayrak ve flama

87 | Kurumsal iletisim | 03.2 Secil Bayrak 5.12.2024 15.350,00 &
U.n_lver5|_tem|z A4 fotokopi kagidi ve
birimlerine ve L .

88 | Kurumsal iletisim | 03.7-03.2 projeksiyon cihazi Sadik ayneli tetra 5.12.2024 69.965,00 &
Universitemiz 22 kalem malzeme .

89 | birimlerine 06.1-03.2 Dagyutan makine 5.12.2024 240.072,00 &
Ortak dersler Optik form

90 | koordinatorlugt | 03.2 Harran (ini doner sarmaye | 11.12.2024 532.440,00 &

91 | Tip Fakiltesi 06.1 Zebra perde Mehmet Tugbay 11.12.2024 47.883,00%
Universitemiz Yangin tlpl dolum . .

92 | birimlerine 03.2 Zikreddin Ural 11.12.2024 123.900,00 &
Universitemiz 4 kalem bilisim

93 | birimlerine 06.1 Balikgi elektrik 11.12.2024 150.000,00 %

94 | Tip fakiltesi 03.2 11 Kalem mdf malzemeleri | A} Recber 12.12.2024 177.012,00 &
Universitemiz 9 Kalem temizlik

95 | birimlerine 03.2 malzemeleri Sahap Elgi Elgi Ticaret 16.12.2024 259.800,00 &
Kurumsal iletisim - ) . .

96 |veTip Fakulteii 03.7 Tasinabilir anfi plastik kabin Eyyup Sabri Yesilgoz 16.12.2024 37.800,00 %
Universitemiz Klima kombi bakim ve

97 | birimlerine 03.7 onarim Bedih Glines 16.12.2024 39.360,00 &
Universitemiz Misafir koltugu ve masa

98 | birimlerine 06.1 Kentoffictime mobilya 16.12.2024 56.716,00 %
Universitemiz Yangin tlpleri alm

99 | birimlerine 06.1 Zikreddin Ural 18.12.2024 163.578,00 %
Universitemiz 14 kalem toner iSHAK_ KOCAK URFA

100 | birimlerine 03.2 TEKNIK 20.12.2024 117.432,00 %

101 | EyyUbiye kamplst | o3 5 Nakliye isi Lamih Kaya 20.12.2024 34.800,00 &
Universitemiz Dizlistu bilgisayar klavye

102 | birimlerine 06.1 mause set Sadik ayneli tetra 20.12.2024 75.840,00 %
Universitemiz

103 | birimlerine 03.2 Akaryakit alimi Eyyubiye Petrol 23.12.2024 209.168,34 &
Universitemiz 3 kalem temizlik

104 | birimlerine 03.2 malzemeleri Mepa Kimyevi Temizlik 23.12.2024 33.085,00 %
idari ve Mali isler .

105 | Daire Ba§kanI|$g| 06.1 Motorsiklet Aziz motorsiklet 26.12.2024 77.250,00 %
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106

Universitemiz
birimlerine

‘ 3600 Projeksiyon cihazi

‘ 06.1 Arif Korkmaz 26.12.2024 192.480,00

GENEL TOPLAM 13.574.541,27 &

DESTEK HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN

YAPILAN iS VE ISLEMLER

2024 YILINDA TUKETILEN ELEKTRIK MiKTARI VE ODENEN

BEDEL

Tutar

64.205.426,26

2024 YILINDA TUKETILEN DOGALGAZ MIiKTARI VE ODENEN

BEDEL

Tutar

12.447.926

2024 YILINDA TUKETILEN SU MiKTARI VE ODENEN BEDEL

Tutar

1.954.815,76

2024 YILINDA TUKETILEN TELEFON VE INTERNET BEDELI

TELEFON + INTERNET 156.903,39 TL

B- Performans Bilgileri:

2024 Y1ih

IDARI VE MALI iISLER DAIRE BASKANLIGINCA
2024 YILI PERFORMANS BILGILERI

S.NO

ISIN ADI

Universitemiz birimlerinin resmi evraklarmin postaya verilmesi, kargolarinm gonderilmesi
ile 6grencilerimizin, akademik ve idari personellerinin her tiirli kargolarmin %25 indirimle
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gondermek amactyla PTT Bas Miidiirliigii ile s6zlesme imzalanmistir

2024 y1l1 igin Universite resmi araglar i¢in kullanilacak akaryakit (motorin ve benzin) alimi

2 DMO ile sdzlesme imzalanmistir
Universitemiz birimlerine ait Demirbas Malzemelerinin kayda alinmas1 ve kamu

3 kaynaklarmin israf edilmeden kontrol edilmesi amaciyla tiim malzemelere barkot
yapistirma islemine 2024 yilinda da devam edilmistir.

11 2023 yil1 igin Universite resmi araglar icin kullanilacak akaryakit (motorin ve benzin) alimi
DMO ile sdzlesme imzalanmustir.
Universitemizde bulunan lojmanlarin bos kalmamasi i¢in ilana ¢ikilarak personele tahsis

18 edilmistir. Ayrica lojman yonergesi mevzuata uygun hale getirilerek, 5 yil dolan
personellerin tahliyesi istenilerek, tiim personellerimiz faydalanmasi amaciyla yilda iki defa
ilana ¢ikilmaktadir.

19 | Universitemizin Sivil Savunma ve AFAD plan1 olusturulmustur.

29 Daire Baskanligimizca tiim birimlerin ihtiya¢larini kapsayacak sekilde kirtasiye ve temizlik

malzemelerin toplu alim ihalesi yapilmistir.

2025 yilinda vapilmasi hedeflenen planlar:

2024 YILI HEDEFLERIMIiZ

PERSONELLERIMIMIZIN OLCMEK VE i$ VERIMLILIGINI ARTIRMAK AMACIYLA

1 IS AKIS SURECINI TAMALAMAK PLANLANMAKTADIR.

’ KAGIT ISRAFINI ONLEM AMACIYLA BIRIMLERIMIZIN TALEPLERINI SISTEM
UZERINDEN ALINMASI PLANLANMAKTADIR.

3 2024 YILINDAN ITIBAREN UZERINDE CALISILAN DIGITAL ARSIV’IN
TAMAMLANMASI PLANLANMAKTADIR.

4 TEMIZLIK MALZEMLERI ILE KIRTASIYE MALZEME ALIM IHALESINE CIKILMASI
PLANLANMAKTADIR.

5 |EYLUL AYINDA PERSONEL SERVIS iHALESINE CIKILMASI PLANLANMAKTADIR.

6

EYLUL AYINDA AKARYAKIT IHALESINE CIKILMASI PLANLANMAKTADIR.
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IV — KYS TARAFIDAN GELEN SIKAYET - DILEK VE ONERILER iLE ILGILI 2024

YILINA AIT VERILER
] GENEL TiP BAZLI RAPOR
TALEP TiPi ACIK KAPALI TAMAMLANMA YUZDESI
Sikayet 0 6 100%
Oneri 0 0 0%
istek 0 4 100%
Memnuniyet 0 0 0%
Bilgilendirme 0 0 0%
Bilgi Guwvenligi 0 0 0%
itiraz 0 0 0%
Toplam 0 10 100%
il GENEL BAZLI RAPOR
KAYNAK ADET
Toplam 10
Acik 0
kapali 10
Ortalama Degerlendirme Siresi 0.1
Ortalama Tamamlanma Siiresi 7.3
Ortalama Kapanig Onay Siiresi 0.5

Termininde Tamamlanan

Termininde Tamamlanmayan

GENEL TOPLAM
6
0
4
0
0
0
0
10
YUZDE BiRIM
100 %
%
100 %
GUn
GUn
GUn
80 %
20 %
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ol KULLANICI BAZLI RAPOR

il KONU BAZLI RAPOR

d BIRIM BAZLI RAPOR

Yukandaki tabloda goriildiigii gibi, 2024 yilina ait Daire Baskanh@imiza ait adet 6
adet sikayet ve 4 adet istek ve olmak Uzere toplam 10 talep gelmistir. Gelen bu taleplerin
ortalama kapanis — onay —tamamla siirelerinin kalite standartlar geregi zamaninda cevap
verildigi goriilmiistiir.

V. KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
A- Guglu Yonler:

- Personelin 6zverili olmasi,
- Bagl miidiirliiklerin bir arada olmasi,
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- Sorumluluk ve yetkilerin agik¢a belli olmasi,

- Yeni teknolojilere agiklik,

- Universitemizce elde edilen kira gelirlerinden, lojman bakim onarimi igin diger kalemlere
aktarma yapilarak mal ve hizmetin devaminin saglanmasi,

- Idari ve Mali Isler Daire Baskanhginim diger birimlerle iliskilerinin iyi olmasi,

- Bagkanligimiza bagli ambarlardan gecikmeksizin malzeme temininin saglanmasi.

- Personel diyalogunun iyi olmasi, siirekli toplantilar yapilmast,

- Personel motivasyonunun iyi tutulmasi.

B- Zayif Yonler:

- Nitelikli personel ihtiyaci,

- Ucret esitsizligi,

- Yetersiz biit¢ce 6denegi,

- Personele kurumsal bilincin yeterince verilmemis olmasi,
- Sosyal ve kiiltiirel aktivitelerin yetersizligi.

C- Degerlendirme:
- Personelin is motivasyonunu arttirict kaynaklarin bulunmasinin saglanmasi,
- Nitelikli personel istithdami.

V- ONERI VE TEDBIRLER

- Sosyal ve kiiltiirel aktivitelerin artirilmasi,

- Universitemizin koklii tarihinden gelen ¢alisma ve azim bilincinin personele yansitilmast,

- Universitemiz Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiinden, is yiikiiniin ve riskinin diger birimlere
nazaran ciddi oranda fazla olmas1 hasebiyle birimimize katki paymin ayrilmasi ve personelimizin
maas durumunda iyilestirilme yapilarak motivasyonlu ¢alismasinin saglanmasi.

VI- HARCAMA YETKILISININ iIC KONTROL GUVENCE BEYANI
IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler icin idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin
etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, ig
kontroller, i¢ denet¢i raporlari ile Sayistay raporlari gibi bilgim dahilindeki hususlara
dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda
bilgim olmadigini beyan ederim. (SANLIURFA-2024)
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Mehmet Emin COBAN
Daire Baskani
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