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Kontrol Eden Kalite Koordinatörü 

 
Onaylayan Rektör/Rektör Yardımcısı 

 

         İş Akışı Adımları 
İlgili 

Dokümanlar 
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Kiraya Verilecek Gayrimenkul için Kiralama Talebi İdari ve Mali 
İşler Daire Başkanlığına Gelir. 

 

-Kiralama 

Ret Yazısı 

 

 

-Kira 

İşlemine 

Esas Kıymet 

Takdir Karar 

Formu 

 

Üst Yönetici 

Uygun Görüyor 
mu? 

 

Kıymet Takdir Komisyonu 

Tarafından Tahmini Kira 

Bedeli Tespit Edilir. 
 

Ret Yazısı Tebliğ Edilir. 

 

İhaleye çıkarılmasına karar 

verilir ve ihale onay 

belgesinin Kurum Üst 
Amirinin Oluruna sunulur. 

 

BİTİŞ 

1 

-Onay 
Belgesi 

 

-Kira Talep 

Yazısı 
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HAYIR 

-İhaleye 

Davet 

Yazısı 

 

İhale günü ve saati belirlenerek ihaleye davet 

yazısı tebliğ edilir. 

İhale komisyon üyelerine İhale gün ve saati 

tebliğ edilmesi  
 

İhale Yapılır. 
 

Kiralama Talebinde bulunan Kişiden/Firmadan 

İstenilen Belgeler Kontrol Edilir. 

 

1 

Görevlendirme 

Yazısı 

 

Belgelerde eksik var 

mı? 

 

İhale İptal Edilir. 
 

İhale Sonucunda Belirlenen  İlk Yıl Kira 

Bedeli Kişi/Firmaya Tebliğ Edilir. 

 

İlk Yıl Kira Bedeli ve Ek Ödeme Dekontu Alınır. 

 

-İkamet Belgesi 

-Geçici Teminat 

Dekontu 

-Adli Sicil 

Kaydı 

-SGK Prim 

Borcu 

Olmadığını 

Gösterir Belge 

-Yetkili Kişinin 

noter Tasdikli 

imza 

Beyannamesi 

-Kimlik 

Fotokopisi 

 
-İhaleye İştirak 

ve Belge 

Kontrol 

Tutanağı 

-İhale Arttırma 

Tutanağı 

- İhale Fiyat 

Arttırma 

Tutanağı 

-Teklif Zarfı 

Açma ve Belge 

Kontrol 

Tutanağı 

-İhale 

Komisyon 

Kararı 

 

-Ödeme 

Planı 

 

-Sözleşme 

-Teslim 

Tutanağı 

 

   EVET 

Kira Sözleşmesi imzalanır ve işyeri teslim tutanağını düzenlenir. 

İhale Kararı Üst Amirin 

Onayına Sunulur. 


